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Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

1. Rekisterinpitdja

Helsingin ortodoksinen seurakunta
Liisankatu 29 A

oor70 Helsinki

Y-tunnus 01165026

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Kasvatustoimen vastuuhenkil6 Kristiina Aminoff, p. 040 3501951, kristiina.aminoff@ort.fi

Tietosuojavastaava Christina Kontkanen, p. 050 572 1696, christina.kontkanen@ort.fi

3. Rekisterin nimi
Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen jarjestima toiminta
4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilGtietojen kasittelylle on
— rekisterinpitdjan oikeutettu etu tai
— henkilon suostumus.

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on asiakassuhteeseen liittyvien velvoitteiden hoitami-
nen.

5. Rekisterin tietosisalto

Leirit, retket, tapahtumat ja matkat: Nimi, syntymaaika, osoite, sahkopostiosoite, puhelin-
numero, passin numero, alaikdisten osallistujien huoltajan yhteystiedot ja muut tarpeelliset
lisatiedot (terveydentilaan, ruokavalioon, luonteeseen ym. liittyvat asiat, joita lei-
rin/retken/tapahtuman/ matkan johtajan on tiedettava) seka tilinumero ylioppilasstipendia
varten.
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Kerhot ja kuorot: Nimi, puhelinnumero, alaikdisten osallistujien huoltajan yhteystiedot (ni-
mi ja puhelinnumero), muut tarpeelliset lisitiedot (terveydentilaan, luonteeseen ym. liitty-
vat asiat, joita kerhonohjaajan tai kuoronjohtajan on tiedettava), kuvauslupa, ruoka-
ainerajoitteet

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Asiakas itse ja alle 18-vuotiaan osallistujan huoltaja.

7. Tietojen saiannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Leirien, retkien, tapahtumien ja matkojen laskutukseen tarvittavat tiedot (nimi, osoite, sah-
kopostiosoite, puhelinnumero, leirin/ retken/ tapahtuman/ matkan ajankohta) luovutetaan
seurakunnan taloushallintoon laskutusta varten seka mahdollisille yhteistyokumppaneille
leirien, retkien, tapahtumien ja matkojen jarjestamiseen liittyen.

Kerhoissa kerdtyt yhteystiedot voidaan tarpeen vaatiessa (esimerkiksi tapaturmatilanteissa)
luovuttaa seurakunnan kerhotoiminnasta vastaavalle kasvatustyontekijalle.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiedot kerdtaan ja niitd kdsitelldan jarjestelmissa ja rekistereissd, jotka ovat asianmukaisin
teknisin keinoin suojattuja. Jarjestelmat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tie-
toihin paasevat kasiksi vain madritellyt oikeudet omaavat henkil6t. Paasy rekisteriin myon-
netdan vain sellaisilla henkil6illd, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoita-
miseksi. Rekisterin kayttooikeus edellyttaa jarjestelmiin ja asiakastietokantoihin paakaytta-
jan myontamaa kayttajatunnusta. Paakayttdja madrittdd myos kayttdjille myonnettavan
kayttooikeustason. Sovelluksen kaynnistaminen edellyttaa henkilokohtaista salasanaa. Re-
kisterin kayttoa ja kirjautumisia valvotaan. Paperiset dokumentit sdilytetaan lukituissa kaa-
peissa tai arkistoituna arkistoholviin.
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9. Sdilytysajat

Kyseessa olevan tapahtuman aikana aineisto (kuten osallistujalista ja huoltajien yhteistie-
dot) sdilytetddn tapahtumasta vastuussa olevan henkilén hallussa. Manuaalinen aineisto
havitetadn valittomasti tapahtuman jalkeen. Kerhotoiminnassa keratyt aineistot havitetaan
kerhovuoden paatyttya.

Ohjelmistoon tallennettuja tietoja kdytetaan mm. turvallisuusasiakirjan laadinnassa. Sahkoi-
set tiedot sdilytetaan puoli vuotta leirin/ retken/ tapahtuman jalkeen tai kunnes asiakas pyy-
taa tietojen poistamista.

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa
ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.
Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjdlle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdjd vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saddetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa)

11. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Helsingin ortodoksinen seurakunta takaa rekisterdidyille kaikki heille lain mukaan kuuluvat
oikeudet henkilotietojensa kasittelyn suhteen. Rekisterdidylla on oikeus soveltuvan tieto-
suojalainsaadannén mukaisesti ylla olevan lisdksi, milloin tahansa:

- saada tieto henkilGtietojensa kasittelysta;

- vaatia henkilotietojensa poistamista, rekisterdidyn oikeus saada tietonsa poistetuksi
ei kuitenkaan ole poikkeukseton. Helsingin ortodoksinen seurakunta voi olla poista-
matta tietoja, mikali niiden kasittely on tarpeen esimerkiksi lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai sopimusvelvoitteen todentamiseksi;

- vastustaa tietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella siltd osin kuin henkil6tietojen kasittelyperusteena on seurakunnan oikeu-
tettu etu;

- saada henkilotietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtda kyseiset tiedot toiselle re-
kisterinpitdjdlle edellyttden, etta rekisteroity on itse toimittanut kyseiset henkilotie-
dot seurakuntaan, jossa tietoja kasitelldan kyseisten henkilotietojen sopimuksen pe-
rusteella ja kdsittely suoritetaan automaattisesti; ja

- vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.
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Rekisteroidyn tulee esittaa ylla mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynto6 seurakun-
nalle kirjallisesti. Seurakunta voi pyytaa rekisteroitya tarkentamaan pyyntoa kirjallisesti ja
varmentamaan henkilollisyytensd ennen pyynnon kasittelemistd. Seurakunta voi kieltaytya
pyynnon toteuttamisesta soveltavassa laissa sadadetylla perusteella.

Rekisterdidylla on myos aina oikeus tehda valitus henkil6tietojensa kasittelysta Helsingin
ortodoksisen seurakunnan tietosuojavastaavalle

Christina Kontkaselle, p. 050 572 1696, christina.kontkanen@ort.fi

tai valvontaviranomaiselle, mikali katsoo, ettd seurakunta ei ole kasitellyt henkil6tietoja so-
veltuvan tietosuojalainsadadannén mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste on pdivitetty 30.8.2018
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