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Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

1. Rekisterinpitdja
Helsingin ortodoksinen seurakunta
Liisankatu 29 A

oo170 Helsinki

Y-tunnus 01165026

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Kasvatuksen vastuuhenkil6 Kristiina Aminoff, p. 040 3501951, kristiina.aminoff@ort.fi
Tietosuojavastaava Christina Kontkanen, p. 09 85 646 180, christina.kontkanen@ort.fi

3. Rekisterin nimi
Helsingin ortodoksisen seurakunnan kasvatustoimen maadraaikaiset tyosuhteet
4. Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kasittelylle on
henkilon suostumus

sopimus, jossa rekister6ity on osapuolena

laki tai

rekisterinpitdjan oikeutettu etu (tyosuhde).

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus on ohjaajien tyon hallinnointi ja koordinointi.
5. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: nimi, syntymaaika, osoite, sahkopostiosoite, puhelin-
numero, tilinumero, alle 18 vuotiaan tyontekijan huoltajan yhteystiedot (nimi, puhelinnu-
mero, sahkdpostiosoite), missd tehtdvassa ja toimipaikassa toimii ohjaajana, tyovuorot, palk-
kioiden hakemiseen liittyvat tiedot (pdivimaara ja summa), kuvauslupa, tieto onko tyésopi-
mus tehty ja verokortti toimitettu.
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6. Sadannonmukaiset tietoldhteet
Tyontekija itse ja alle 18-vuotiaan tyontekijan huoltaja.

7. Tietojen saiannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tarvittavat tiedot luovutetaan palkanlaskentaan palkanmaksua varten sekd muille toimin-
nasta vastaaville seurakunnan tyontekijoille (esimerkiksi kerhonohjaajien nimet ja sahko-
postiosoitteet luovutetaan kirkkojen papeille, kanttoreille ja vahtimestareille, leirinohjaajien
yhteystiedot kyseisen leirin henkilékunnalle).

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiedot kerdtaan ja niita kasitelldan jarjestelmissa ja rekistereissd, jotka ovat asianmukaisin
teknisin keinoin suojattuja. Jarjestelmat sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoi-
hin paasevat kasiksi vain maaritellyt oikeudet omaavat henkil6t. Paasy rekisteriin myonne-
tdan vain sellaisilla henkilo6illd, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi.
Rekisterin kayttooikeus edellyttaa jarjestelmiin ja asiakastietokantoihin padkayttajan myon-
tamaa kayttajatunnusta. Padakayttdja maarittad myos kayttdjille myonnettavan kayttooikeus-
tason. Sovelluksen kaynnistaminen edellyttaa henkilokohtaista salasanaa. Rekisterin kayttoa
ja kirjautumisia valvotaan. Paperiset dokumentit sdilytetdan lukituissa kaapeissa tai arkistoi-
tuna arkistoholviin.

9. Sdilytysajat

Tyontekijoiden tiedot sdilytetddn tyosuhteen ajan ja tyosuhteen paattymisen jalkeen kaksi
vuotta.

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa
ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista.
Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittdjaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa saddetyssa ajassa (padsdantoisesti kuukauden kuluessa).
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11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvit oikeudet

Helsingin ortodoksinen seurakunta takaa rekisterdidyille kaikki heille lain mukaan kuuluvat
oikeudet henkilotietojensa kasittelyn suhteen. Rekisteroidylla on oikeus soveltuvan tieto-
suojalainsaadannén mukaisesti ylla olevan lisdksi, milloin tahansa:

- saada tieto henkilGtietojensa kasittelystd;

- vaatia henkilGtietojensa poistamista, rekisteréidyn oikeus saada tietonsa poistetuksi
ei kuitenkaan ole poikkeukseton. Helsingin ortodoksinen seurakunta voi olla poista-
matta tietoja, mikali niiden kasittely on tarpeen esimerkiksi lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi tai sopimusvelvoitteen todentamiseksi;

- vastustaa tietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella siltd osin kuin henkil6tietojen kasittelyperusteena on seurakunnan oikeu-
tettu etu,

- saada henkil6tietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtda kyseiset tiedot toiselle re-
kisterinpitdjdlle edellyttden, etta rekisterdity on itse toimittanut kyseiset henkil6tie-
dot seurakuntaan, jossa tietoja kasitelldan kyseisten henkilotietojen sopimuksen pe-
rusteella ja kdsittely suoritetaan automaattisesti; ja

- vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisteroidyn tulee esittaa ylla mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynto seurakun-
nalle kirjallisesti. Seurakunta voi pyytaa rekisteroityd tarkentamaan pyyntoa kirjallisesti ja
varmentamaan henkil6llisyytensd ennen pyynnon kasittelemistd. Seurakunta voi kieltaytya
pyynnon toteuttamisesta soveltavassa laissa saddetylla perusteella.

Rekisteroidylla on my0s aina oikeus tehda valitus henkilotietojensa kasittelysta Helsingin
ortodoksisen seurakunnan tietosuojavastaavalle

Christina Kontkaselle, p. 09 85 646 180, christina.kontkanen@ort.fi

tai valvontaviranomaiselle, mikali katsoo, etta seurakunta ei ole kasitellyt henkil6tietoja so-
veltuvan tietosuojalainsadadannén mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste on paivitetty 30.8.2018
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