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Rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Helsingin ortodoksisen seurakunnan Hallinnon (HR, Talous ja Hallinto) EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

1. Rekisterinpitdja

Helsingin ortodoksinen seurakunta
Liisankatu 29 A
oo170 Helsinki

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkil6

Kristiina Mendes, p. 0400 104 239, kristiina.mendes@ort.fi

Tietosuojavastaava, Christina Kontkanen, p. 09 85 646 180, christina.kontkanen@ort.fi

3. Rekisterin nimi

Hallinnon rekisteri (HR, Talous ja Hallinto)

4. Oikeusperuste ja henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Sisdisen henkiloston tyosuhteeseen liittyvien tehtavien toimintaan ja hallinnointiin seka
asiakassuhteen hoitamisen tarvittavien velvoitteiden tayttamiseksi.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkil6tietojen kasittelylle on
suostumus, sopimus, jossa rekisterdity on osapuolena, laki tai rekisterinpitdjan oikeutettu
etu (tyosuhde).

5. Rekisterin tietosisalto

Hallinnon, Henkilostohallinnon ja Taloushallinnon eri rekistereita.
Rekisterit voivat sisaltaa:

- Henkilon, yrityksen, yhdistyksen tai vastaavan nimi, osoite, sotu, y-tunnus,
puhelinnumero, sahkopostiosoite, asiakasnumero, asema yrityksessd, palkkatiedot,
sairaustiedot, tyossa suoriutumiseen liittyvat tiedot

- Asiakassuhdetta koskevat tiedot, kuten laskutus ja maksutiedot

Rekisteri- ja tietosuojaseloste
Helsingin ortodoksisen seurakunnan hallinto



” = h \\\
Y \
i \
s N

/ \

/ \
. \‘
\ /

N 7

HELSINGIN
ORTODOKSINEN
SEURAKUNTA

- Henkiloston tai asiakkaan itse tuottamat tiedot, kuten vastaukset kyselyihin, tiedot,
toiveet ja palaute

- Muut henkiloston tai asiakkaan suostumuksella keratyt rekisterin tarkoitukseen
liittyvat tiedot

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Rekisterin tietoja kerataan henkilostoltd, asiakkailta ja yhteistyokumppaneilta itseltaan.

7. Tietojen sadannonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja luovutetaan:
- ulkopuoliselle talouspalvelujentarjoajalle (asiakas- ja laskutustiedot)
- ulkopuoliselle palkkahallinnonpalveluntarjoajalle (henkil6-, palkka- ja lomatiedot)
- lain vaatimat viranomaistahot (mm. vakuutusyhtiét) ja palveluntarjoajat (mm.
tyoterveys) (henkil6tiedot)

Mikali ulkopuolinen talouspalvelujentarjoaja (henkilGtietojen kasittelija) siirtdaa asiakkaan
henkil6tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle:

"henkilGtietojen kasittelija toteuttaa rekisterinpitdjan puolesta asianmukaiset suojatoimet
rekisterdityjen oikeuksien ja vapauksien varmistamiseksi ja turvaamiseksi sovellettavan
tietosuojalainsdaadannon vaatimusten mukaisesti. HenkilGtietojen kasittelija voi esimerkiksi
rekisterinpitdjan puolesta tehdd sovellettavan tietosuojalainsddddnnon vaatimusten
tayttamiseksi EU Komission hyvdksymien tietosuojaa koskevien vakiolausekkeiden
mukaisen sopimuksen henkil6tietojen kasittelystd Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle sijoittautuneen alikasittelijan kanssa.”

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiedot kerdtdan ja niitda kasitelladn jarjestelmissa ja rekistereissd, jotka ovat asianmukaisin
teknisin keinoin suojattuja. Jarjestelmdt sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja
tietoihin padsevat kasiksi vain maaritellyt oikeudet omaavat henkilot. Padsy rekisteriin
myonnetdan vain sellaisilla henkil6illd, jotka tarvitsevat kyseisid tietoja tyoOtehtdviensa
hoitamiseksi. Rekisterin kayttooikeus edellyttad jarjestelmiin ja asiakastietokantoihin
paakdyttajan myontamaa kayttdjatunnusta. Padkdyttaja madrittdd myos kayttdjille
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myonnettavan kayttooikeustason. Sovelluksen kdynnistaminen edellyttdda henkilokohtaista
salasanaa. Rekisterin kayttoa ja kirjautumisia valvotaan. Paperiset dokumentit sdilytetaan
lukituissa kaapeissa tai arkistoituna arkistoholviin.

9. Sailytysajat

Tyosuhdetietoja sdilytetddn tydsuhteen ajan ja tyosuhteen pdattymisen jalkeen vallitseman
lainsddaddannon mukaisesti.

Asiakassuhteeseen liittyvia tietoja sdilytetddan asiakassuhteen voimassaoloajan ja sen jalkeen
lain tai sopimuksen velvoittamissa rajoissa.

10. Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa
ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.
Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanestd tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittdjad todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdjd vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Helsingin Ortodoksinen Seurakunta takaa rekisterdidyille kaikki heille lain mukaan
kuuluvat oikeudet henkilotietojensa kasittelyn suhteen. Rekisterdityna sinulla on oikeus
soveltuvan tietosuojalainsadddannon mukaisesti ylla olevan lisaksi, milloin tahansa:

- saada tieto henkilGtietojesi kasittelysta;

- vaatia henkilGtietojesi poistamista, rekisteréidyn oikeus saada tietonsa poistetuksi ei
kuitenkaan ole poikkeukseton. Helsingin Ortodoksinen Seurakunta voi olla
poistamatta tietoja, mikali niiden kasittely on tarpeen esimerkiksi lakisddteisen
velvoitteen noudattamiseksi tai sopimusvelvoitteen todentamiseksi;

- vastustaa henkilotietojesi kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseesi
liittyvalla perusteella silta osin kuin henkilotietojesi kasittelyperusteena on
oikeutettu etumme;
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- saada henkilGtietosi koneluettavassa muodossa ja siirtaa kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitdjdlle edellyttden, etta olet itse toimittanut kyseiset henkil6tiedot meille,
kasittelemme kyseisid henkilotietoja sopimuksen perusteella ja kasittely suoritetaan
automaattisesti; ja

- vaatia henkilGtietojesi kasittelyn rajoittamista

Rekisterdidyn tulee esittad ylla mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynto meille
kirjallisesti. Voimme pyytdd rekisteroitya tarkentamaan pyyntoa kirjallisesti ja
varmentamaan henkil6llisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Voimme kieltaytyd pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa sadadetylla perusteella.

Rekisterdidylld on myos aina oikeus tehda valitus henkilGtietojen kasittelysta Helsingin
Ortodoksisen Seurakunnan Tietosuojavastaavalle, Christina Kontkaselle.

Tietosuojavastaava Christina Kontkanen, p. 09 85 646 180, christina.kontkanen@ort.fi

Tai valvontaviranomaiselle, mikdli katsot, ettd emme ole kasitelleet henkilGtietojasi
soveltuvan tietosuojalain sdddannon mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste on pdivitetty 10.08.2018
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